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Assistente de Direcao Comercial

A Sintimex, € uma empresa familiar, lider desde 1960, em equipamentos de
protecdo em Portugal. Em 2020, integramos a Dexis e aumentamos a nossa
presenca geografica na Europa, EUA e Canada.

Somos uma empresa em crescimento em Portugal e pretendemos reforgar o apoio
a nossa equipa Comercial.

Objetivos da Funcgéo:

1. Reforcar a capacidade de execugao da Diregao Comercial e contribuir
diretamente para o seu principal objetivo — o crescimento das vendas.

2. Ser o braco-direito da Direcao Comercial, garantindo suporte administrativo,
operacional e de acompanhamento, com autonomia para gerir prioridades em
funcao do impacto direto no negdcio.

Funcdes a desempenhar e principais responsabilidades:

e Assisténcia direta ao Diretor Comercial (gestao de agenda, preparacio de
reunides, organizacao de informacao)

* Acompanhamento e follow-up de processos comerciais estratégicos

¢ Apoio administrativo a equipa de grandes contas e outras areas comerciais,
quando compativel com as prioridades da Diregdo Comercial.

e Criacao de relatorios, apresentagcdes e analises comerciais de apoio a decisao

e Coordenacao de tarefas que melhorem a eficacia comercial das equipas (como
por exemplo a organizacdo de bases de dados, contacto com clientes,
dinamizacao de campanhas, etc.)

Formacao e Experiéncia
e Licenciatura em Gestao, Economia ou areas afins (preferencial).

* Ndo se exclui candidatura de candidatos sem formacéo superior, que
comprovem experiéncia compativel com as exigéncias da funcgéo
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¢ Experiéncia profissional s6lida em fungdes semelhantes, com forte componente
de autonomia, analise e apoio a decisao.

* Experiéncia prévia em funcdes de apoio a direcdo ou em contexto comercial.

Competéncias Técnicas
e Dominio de ferramentas do Office (Excel - obrigatério)
e Conhecimentos e experiéncia na utilizagdo de CRM e ERP (preferencial).

e Capacidade de analise de dados, organizacao de informacao e sintese.

Perfil pretendido:

* Elevado sentido de responsabilidade e proatividade

* Grande capacidade de organizagao e de gestao de prioridades
¢ Ser eficaz naforma como comunica - comunicagao assertiva
e Espirito colaborativo, mas com foco claro nos objetivos

e Capacidade analitica

Oferecemos:
¢ Integragdao num grupo empresarial internacional sélido e em expansao.
* Formacao Inicial e continua

e Condicbes remuneratdrias compativeis com a experiéncia e concretizagao de
objetivos

Zona trabalho: Lisboa (Cabo Ruivo — Metro - linha vermelha).

Data de inicio: Setembro 2025

O teu papel sera chave na nossa cadeia de valor.



